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Brosur ve El kitaplari

* Brosurler az sayfali
genellikle dergi
formatina uygun olarak
hazirlanan bilgi igceren
yazilardir. El kitaplari
iIse brosurlere gore
daha cok sayfali
resimden ¢ok yaziya
agirlik veren iletisim
araclaridir.




EL TENIIL | CIO&LESY HAZIRLARKLH

ELErine 20 paimai 1 B 30 o '.:-i".ii:l:'u'l'.: iyl |
iera Digw gl BT i k30 Brwa i 5200 dabborkh Yerric v
S d sabaf e bl soiie Kirde behlohric. Sonra

FInANIILE ok sy
ILdzslinir

LT RS TEL T e ] SN R, T
s Al T e

- E-Ijihll'h_mr".:'lr e e e
e engelnn B s e s ket

® DUk I M | i vy i

S‘Jh'.lllirl'l'l il el bl e i

B P el Ll e Bl e TR T
Sl Ny B
e i e

H.lull-llulﬂil-l'lllll'l
ST ESYY v
o=t bl g 2alass
kL areniL.

@ Kbyt B 0 vy

R R TS TR FT
rardicto kullarmurpnr.

L 5..-l:|i!'|:-:d-l.| bidaign fw
ceve bef e depid e r el
i i B b Deyrusiarbrae

B Gy ke R S b el g

Ewcrleite gy Sty 1 &
frarade ber Bmariel ez




Afis, llan tahtasi ve Bltenler

* Afigler, slogan, cizgi ve resimlerle bazi
faaliyetleri izleyiciye anlatmaya calisan ve
onlari belli konular hakkinda daha hassas
hale getirmek isteyen ozlu calismalardir.

* |lan tahtasi daha ¢ok duyuru amacli olarak
kullanilan ve is gorenlerin ugrak yerlerine
asilan sabit iletisim araclaridir.

* Bultenler ise periyodik olarak hazirlanan
ve tanitim amacl kullanilan az sayfali
dergi formatindaki calismalardir.




Yazili Raporlar

* Orgltte Ust yoneticiler,
astlarina ya da
danismanlarina belirli
konularda calisma ve
arastirma yapma ve
elde edilen sonuclari
yazili bir rapor haline
getirme isteginde
bulunabilirler.




Raporda bulunmasi gereken

ogeler
Kapak
Baslik sayfasi
Onso6z ya da giris

Icindekiler tablosu
Ozet ve sunus metni



Formlar

Degisik konularda bilgi edinmek i¢in belli sablonlara gore
dlzenlenen sistematik bilgi aktarma belgeleridir. Form
duzenlenirken uyulmasi gereken prosedurler;

Formun duzenlenis amaci belirlenmeli
Sadece gerekli bilgiler sunulmali

Cumleler, muhtemel okuyucuyu dusunerek formule
edilmeli

Soru turleri konuyla ilgili olmali ve soru duzeni bir sirayi
icermeli,

Formlarin plani iyi yapilmali, cevaplar icin uygun
bosluklar bulunmalidir.



Bilgi ve iletisim teknolojileri

* Bilgi teknolojileri bilgisayar ve iletisim
teknolojilerinin birlikte kullanildig!
sistemlerdir. Bilgi teknolojileri, mikro
elektronik ve veri iletiminin yaninda, fax
makineleri, mobil telefonlar, kablolu
televizyon, bilgisayarlar, bilgi aglari,
videoteks, software ve on-line veri
tabanlarini kapsami icine alan
teknolojilerdir.



Bilgi iletisim teknolojilerinin orgutsel hayata
sagladigi yararlar

Uretim icin her turli bilgi akisini hizlandirip
kolaylastirir.

Zamani Iyl kullanmaya katki saglar
Uretimde etkinlik ve verimliligi saglar

Uretim maliyetlerini azaltir, kaliteyi yukseltir
Kirtasiyeciligi ve gereksiz burokrasiyi azaltir.
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